Faf UF G

Faculdade de Educacio UNIVERSIDADE FEDERAL

DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 03/2021, DE 01 DE JUNHO DE 2021

Aprova 0 Regulamento Interno  de
funcionamento do Centro de Extensdo (CENEX), da
Faculdade de Educacdo (FaE), da Universidade
Federal de Minas Gerais.

A CONGREGAC}AO FACULDADE DE EDUCAQAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas competéncias e considerando:

O disposto na Resolucdo Complementar n°® 05/2020, de 22 de outubro de
2020, que cria os Centros de Extensdo (CENEX) nas Unidades Académicas
e nas Unidades Especiais da UFMG.

O disposto na Resolugdo Complementar n° 06/2020, de 22 de outubro de
2020, que Regulamenta a composicdo e as competéncias dos Centros de
Extensdo (CENEX) nas Unidades Académicas e nas Unidades Especiais da
UFMG.

O disposto na Resolugdo n° 08/2020, de 5 de novembro de 2020, que
regulamenta as atividades de extensdao na UFMG e revoga a Resolucdo no
03/2016, de 12 de abril de 2016.

O disposto na Resolucdo n° 01/2021, de 28 de janeiro de 2021, que
regulamenta a apresentacdo de propostas de atividades de extensdo na
Universidade Federal de Minas Gerais e a respectiva certificacdo de
participacdo, e revoga a Resolucdo n° 03/2016 de 17 de maio de 2016.

O disposto na Resolucdo n° 02/2021, de 28 de janeiro de 2021, que
regulamenta as normas para a formalizagdo da participacdo voluntaria de
discente da Universidade Federal de Minas Gerais e de colaborador externo
em atividades de extensdo da Universidade Federal de Minas Gerais e
revoga a Resolucéo n° 02/2017, de 25 de abril de 2017.

O disposto na Resolugdo n° 01/2021, de 01 de fevereiro de 2021, que
regulamenta a representacdo docente do Centro de Extensdo (CENEX) da
Faculdade de Educacéo (FaE).

Resolve aprovar o Regulamento Interno de funcionamento do Centro de Extensdo

(CENEX) da Faculdade de Educacéo (FaE), conforme o que se segue:
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Da instituigdo e estrutura organizacional do CENEX
Art. 1° O presente regulamento institui o CENEX da FaE, enquanto o6rgdo

colegiado.
Art. 2° O CENEX da FaE é composto por:
| - Coordenador;
Il - Subcoordenador;

I11 - Representantes docentes;

IV - Representante dos servidores técnico-administrativos em educagdo, em
exercicio na Unidade, eleito(s) por seus pares, nos termos do Estatuto e do Regimento
Geral da UFMG;

V - Representante discente, na forma prevista no Estatuto e no Regimento
Geral da UFMG.

Art. 3° A representacdo docente a que se refere o art. 2, sera constituida por trés
docentes e seus respectivos suplentes, distribuidos entre os trés departamentos da FaE, a
saber:

| — Departamento de Administracdo Escolar - DAE;

Il — Departamento de Ciéncias Aplicadas a Educacdo — DECAE;

Il — Departamento de Métodos e Técnicas de Ensino — DMTE.

Art. 4° Os representantes docentes serdo definidos nas Assembleias
Departamentais, juntamente com o0s respectivos suplentes, quando requisitado pelo
CENEX, para cumprimento de mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducéo.

§ 1° O membro suplente serd indicado com mandato vinculado ao do efetivo, para
substitui-lo em suas faltas e impedimentos. No caso de vacancia da representacdo efetiva
do titular, o suplente assumira a titularidade pro tempore pelo periodo maximo de trés
meses, desde que ndo ultrapasse o término do mandato original, conforme o disposto no
art. 13, 8 5° do Regimento Geral da UFMG.

8 2° Excepcionalmente na composi¢do da primeira representacdo docente, 1/3 dos
membros terd mandato de trés anos, conforme dispositivo da Resolucdo Complementar n®
06/2020 do Conselho Universitario da UFMG. Para este fim, fica definido o critério de
representante titular mais antigo no magistério da Faculdade, em exercicio, ou, em

igualdade de condigdes, 0 mais idoso.
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Art. 5° O Coordenador e o Subcoordenador serdo docentes em exercicio na FaE,
eleitos pelos membros do CENEX, por maioria absoluta de votos, para cumprimento de
mandatos desvinculados de 2 (dois) anos, permitida a reconducao.

Art. 6° A escolha do Coordenador ou do Subcoordenador, quando recair sobre 0s
membros do CENEX, implicard a recomposicao da vaga deixada.

Art. 7° O representante discente, juntamente com o respectivo suplente, sera
indicado pelo Diretério Académico (DA) da FaE.

§ 1° Caso o DA da FaE ndo esteja regularizado junto a Universidade, o
representante discente tera assento no colegiado, com direito a voz, mas ndo terd direito a
voto, tanto para a eleicdo da coordenagdo do CENEX quanto para a decisdes internas do
Colegiado.

Das competéncias do CENEX

Art. 8° E funcio do CENEX da FaE:

| - elaborar seu préprio Regulamento Interno de funcionamento, observados
o0s principios determinados no Regimento Geral da UFMG e apresenta-lo a Direcdo da
Unidade e a Pro-Reitoria de Extensao, para conhecimento;

Il - viabilizar e implementar a politica de extensdo da UFMG na FaE;

[l - analisar e aprovar as atividades de extensdo propostas no ambito da FaE,
observando os principios e as diretrizes académicas da extensdo universitaria adotados pela
UFMG;

IV - validar e acompanhar os registros das atividades de extensdo no Sistema de
Informacéo da Extensdo (SIEX) adotado pela UFMG;

V - colaborar na estruturacdo de atividades académicas curriculares de Formacéo
em Extensdo Universitaria, buscando a integracao entre o ensino, a pesquisa e a extensao;

VI - colaborar com os Colegiados de Cursos de Graduacdo da FaE no processo de
integralizacdo de atividades académicas curriculares de Formagdo em Extenséo
Universitaria;

VII - apresentar a Congregacdo da FaE e a Pro-Reitoria de Extensdo, até o fim do
primeiro trimestre do ano subsequente, o relatério anual das atividades realizadas;

VIII - apresentar a Congregagédo da FaE, até o fim do primeiro trimestre do ano

subsequente, o relatorio anual da aplicacdo de recursos financeiros, quando couber;
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IX - fomentar a participacdo da comunidade externa no processo de concepgéo e

desenvolvimento das atividades de extenséo;

X - mobilizar a comunidade universitaria para participar das atividades de extensédo
desenvolvidas na FaE;

XI - deliberar sobre os pedidos de reconsideracdo de suas decisoes;

XI1 - Promover a divulgagéo das ac¢Oes de extensdo desenvolvidas na FaE para a
comunidade interna e externa.

Art. 9° Compete ao Coordenador do CENEX:

| - convocar e presidir as reunides do CENEX;

I - atuar como principal autoridade executiva do Orgéo;

111 - dirigir as atividades administrativas do Orgao;

IV - representar o CENEX na Congregacdo da FaE.

Art. 10° Nas faltas ou impedimentos eventuais do Coordenador, suas atribuigdes
serdo exercidas pelo Subcoordenador e este serd, automaticamente, substituido pelo
Decano do Colegiado, procedendo-se a nova eleicio em caso de vacancia da
Coordenadoria ou da Subcoordenadoria.

Art. 11° Compete ao Subcoordenador do CENEX colaborar com o Coordenador na
gestdo do Orgdo e exercer as atividades que Ihe forem delegadas.

Art. 12° O CENEX funcionard com a presenca da maioria absoluta de seus
membros e suas decisdes serdo tomadas pela maioria de votos dos presentes.

Art. 13° Compete a secretaria do CENEX:

| - Auxiliar os membros do Colegiado no que Ihe for demandado;

Il - Convocar e participar das reunides gerais solicitadas pelas Chefias, PROEX
e/ou Direcao.

Il - Redigir as atas das reunides;

IV - Orientar os proponentes das a¢des para o devido cumprimento dos processos;

V - Divulgar informagdes, editais e chamadas da PROEX;

VI - Receber formulérios diversos (substituicdo de bolsistas, indicacdo de bolsistas
voluntarios, criacdo de cursos de atualizagdo e certificagdo de cursos de aperfeicoamento);

VIl - Auxiliar na criacdo, organizacdo e publicacdo periddica de boletins

informativos (ou Newsletters) e demais atividades de divulgacao;
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VIII - Verificar periodicamente e atualizar o Sistema de Fomento da PROEX e o
SIEX;

IX - Realizar o levantamento do fluxo e caracterizacdo das acdes de extensdo, para
fins de gestao;

X - Analisar, para fins de aprovacéo e auditoria, as acoes de extensdo submetidas na
FaE;

XI - Realizar a certificacao digital das acdes concluidas;

XI1 - Atender as demandas da Comunidade FaE e publico externo.

Da submisséo e aprovacao das ac¢oes de extensao

Art. 14° As atividades de extensdo poderdo ser propostas por servidores integrantes
das carreiras do Magistério Superior, do Magistério do Ensino Baésico, Técnico e
Tecnologico e dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo, em efetivo exercicio

na UFMG.

Art. 15° As atividades de extensdo devem contar com a participagdo orientada de
discentes da UFMG.

Art. 16° A submisséo das acOes de extensdo devem ser feitas no SIEX e tramitadas
por meio do Sistema Eletrénico de Informacéo (SEI).

§ 1° Cada modalidade de acdo de extensdo deverd ser proposta por meio de
processo proprio, conforme descrito na Instrugdo Técnica Operacional (ITO) elaborada
pelo CENEX da FaE, presente no site do CENEX.

§ 2° E de inteira responsabilidade do(a) coordenador(a) o preenchimento adequado
das informacGes do SIEX e do SEI.

8 3° O preenchimento inadequado, assim como a tramitacdo inadequada, pode
acarretar em um maior tempo para a aprovagao da acgao.

Art. 17° O discente da UFMG voluntario e o colaborador externo & UFMG
voluntario, denominados prestadores de servigo voluntario, deverdo ter a sua participagdo
em atividades de extensdo formalizada por meio do preenchimento de termo de adesé&o.

§ 1° O termo de adesdo do discente da UFMG voluntério devera ser tramitado no
sistema de fomento da Pro-Reitoria de Extensao.

8 2° O termo de adesdo do colaborador externo a UFMG voluntario devera ser

tramitado no SEI.
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§ 3° O termo de adesdo devera ser assinado pelo prestador de servi¢o voluntério,
pelo coordenador da atividade de extensdo e pelo coordenador do 6rgao colegiado
CENEX, ao qual a atividade de extensdo esta vinculada.

8§ 4° O termo de adesdo terd validade maxima de 2 (dois) anos.

Art. 18° Os prestadores de servico voluntario deverdo constar no registro da
atividade no SIEX, no qual deverdo ser discriminados o plano de atividades a serem
desenvolvidas e as datas de inicio e término da participacdo, equivalentes ao periodo
informado no termo de adesao.

Art. 19° A proposta da atividade de extensdo deve ser instruida, junto ao 6rgéo
colegiado CENEX, com a seguinte documentacao:

| - Proposta preenchida, em formulario proprio, no SIEX;

Il - Declaracdo do municipio, o6rgao, setor, instituicdo (publica ou privada),
comunidade ou individuo que comprove interesse nas agdes da atividade proposta ou
justificativa explicitando os motivos pelos quais tal declaragéo ndo se aplica;

[l - Instrumento legal que formaliza 0 compromisso entre as partes, no caso de
proposta de acdo interinstitucional;

IV - Declaracdo do dirigente que ateste o interesse nas acdes da atividade, no
ambito de sua Unidade/Orgéo, proposta por servidor com lotagdo diversa;

V - Aprovacdo pela Camara Departamental ou estrutura equivalente a qual esta
vinculado, seja o docente proponente, seja o docente Coordenador Académico;

VI - Declaracdo do docente concordando em participar como integrante da equipe
de desenvolvimento da atividade de extenséo;

VIl - Autorizagdo da chefia imediata do servidor técnico-administrativo em
educacdo, seja proponente, seja integrante da equipe de trabalho;

8 1° A participagédo de servidores em atividades de extensdo desenvolvidas com a
colaboracdo das FundacGes de Apoio devera ser também autorizada pela Congregacgéo da
FaE.

Art. 20° A aprovacéo das atividades de extensdo terd prazo maximo de vigéncia de
5 (cinco) anos.

8 1° Findo o prazo de vigéncia, o coordenador podera pleitear a sua prorrogacéo, de
acordo com os termos dos artigos 16° e 19° deste Regulamento.
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Art. 21° A equipe executora da atividade devera ser composta por, no minimo, 2/3

(dois tercos) de membros da comunidade universitaria da UFMG e poderé contar também
com colaboradores externos a UFMG, nos termos da Lei no 9.608, de 18 de fevereiro de
1998.

§ 1° A participacdo de servidor inativo da UFMG sera computada como membro da
comunidade universitaria da UFMG.

§ 2° Todos os integrantes da equipe de desenvolvimento da atividade de extenséo
deverdo ser registrados no SIEX.

Art. 22° Quando houver alteracdo da coordenagdo de uma atividade de extenséo,
esta deverd ser submetida & Camara Departamental do novo coordenador para anuéncia.

Art. 23° Quando a atividade de extensdo for transferida de Unidade, esta devera ser
submetida para nova anélise e aprovacdo, conforme os artigos 16° e 19°.

Art. 24° Para serem implementadas, as propostas das atividades de extenséo
deverdo necessariamente ser analisadas e aprovadas, nesta ordem:

| - pelo CENEX da FaE, para auditoria das informac0es prestadas no SIEX e da
documentacao apresentada;

Il - pela Camara Departamental, no caso de servidor docente, e pela chefia
imediata, no caso de servidor técnico-administrativo em educacdo;

I11 - pela Congregacéo da FaE;

IV - novamente pelo CENEX, para atribuicdo de um nimero de registro para a acao
no SIEX.

§ 1° As propostas de Cursos de Aperfeicoamento deverdo ser aprovadas também
pela Camara de Extensdo, observada a Resolugdo n° 02/2016, de 26 de abril de 2016 do
CEPE, que regulamenta a matéria.

Da certificacéo das acgdes de extensao

Art. 25° A certificacdo da participacdo do prestador de servico voluntario em
atividades de extensdo obedecerd ao disposto na Resolugdo n° 01, de 28 de janeiro de 2021,
da Camara de Extensao.

Art. 26° Os certificados de participacdo das equipes de desenvolvimento das
atividades de extensdo, dos concluintes dos cursos de extensdo e dos participantes de
eventos serdo emitidos e registrados pelo CENEX da FaE, em um prazo de 15 dias, apés a

solicitacéo feita pelo(a) coordenador(a) da agéo.
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8 1° A solicitacdo de certificacdo deve ser feita, pelo(a) coordenador(a) da acéo, por
meio de formulario disponibilizado pelo CENEX, via e-mail (cenex@fae.ufmg.br).

Art. 27° Os certificados de participacdo da equipe de desenvolvimento da atividade
de extensdo apresentam:

| - Titulo da atividade, nome do participante, tipo de participacdo, periodo, carga
horéria e, se for o caso, nome do orientador e outras informag6es complementares;

Il - Assinaturas do coordenador do 6rgdo colegiado CENEX e do coordenador da
atividade.

Aurt. 28° Os certificados de concluséo dos cursos de extenséo deverdo conter:

| - Titulo do curso, nome do estudante, periodo de realizacdo, carga horaria e outras
informacdes, se for o caso;

Il - Assinaturas do coordenador do 6rgdo colegiado CENEX e do coordenador do
curso, podendo ainda conter assinaturas de outros dirigentes da universidade e de
organizages parceiras, se for o caso.

Art. 29° Os certificados de participacdo em eventos deverdo conter:

| - Titulo do evento, nome do participante, tipo de participacdo, periodo de
realizacdo, carga horéria e outras informacoes se for o caso;

Il - Assinaturas do coordenador do 6rgao colegiado CENEX e do coordenador do
evento, podendo ainda conter assinaturas de outros dirigentes da universidade e de
organizacdes parceiras, se for o caso.

Das disposicdes finais e transitdrias

Art. 30° Todas as atividades de extensdo devem ter seus resultados devidamente
registrados e atualizados no SIEX.

8§ 1° Os resultados alcangados devem ser inseridos no SIEX ao menos uma vez por
ano.

8 2° As auditorias sO serdo aprovadas com o devido registro dos resultados
alcancados.

Art. 31° Somente o(a) coordenador(a) da agdo pode finaliza-la no SIEX. Para tal, é
preciso clicar em "concluir acdo de extensdo” no menu a esquerda da pagina inicial do
SIEX.

Art. 32° E vedada a aprovacao retroativa de acoes de extensio.
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Art. 33° E vedada a divulgagdo e o desenvolvimento de atividade de extensdo que
ndo tenha sido aprovada conforme o estabelecido neste regimento.

Art. 34° A participacdo do discente da UFMG voluntario podera ser utilizada para
fins de creditacdo curricular, conforme Resolucdo n° 10, de 10 de outubro de 2019, do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFMG, que estabelece diretrizes curriculares
para a integralizacdo de atividades académicas curriculares de Formagdo em Extensdo
Universitaria nos cursos de graduacdo da UFMG.

Art. 35° E facultado a0 CENEX solicitar outros documentos que comprovem as
informagdes declaradas no SIEX, como o financiamento das ag0es de extensdo e a
participacdo do prestador de servigo voluntario para fim de emissao de certificados.

Art. 36° Compete ao Colegiado do CENEX decidir sobre 0s casos omissos neste

Regulamento, em conformidade com o Regimento Geral da UFMG.

ProfeSsora Daisy Moreira Cunha

Diretora da Faculdade de Educacéo

Universidade Federal de Minas Gerais
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