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1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacao de servigos continuos de reprografia, processamento
de documentos e afins, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
Servigos Continuos de Reprografia, Processamento de Documentos e Afins
Quantidade Mensal Valor Valor Total
Grupo | Item | Medida Especificacdo do Servico Unitario R$ Mensal R$
(ESTIMADA) (REFERENCIA) (REFERENCIA)
1 |Unidade copia - A3 - Papel Sulfite, 75 g, P&B 10 0,99 R$ 9,90
2 | Unidade copia - A4/Carta - Papel Sulfite, 75 g, P&B 20.000 0,26 R$ 5.200,00
3 | Unidade copia - Oficio I/1I - Papel Sulfite, 75 g, P&B 10 0,34 R$ 3,40
4 | Unidade copia -A3 - Papel Sulfite, 75 g, Cor 10 3,36 R$ 33,60
5 |Unidade coOpia - A4/Carta - Papel Sulfite, 75 g, Cor 1.000 1,51 R$ 1.510,00
6 | Unidade copia - Oficio I/1l - Papel Sulfite, 75 g, Cor 10 1,75 R$ 17,50
7 | Unidade Impressao - A3 - Papel Sulfite, 75 g, P&B 10 1,45 R$ 14,50
8 |Unidade Impressado - A4/Carta - Papel Sulfite, 75 g, P&B 1.000 0,25 R$ 250,00
9 | Unidade Impressao -A3 - Papel Sulfite, 75 g, Cor 10 3,51 R$ 35,10
10 |Unidade Impressao - A4/Carta - Papel Sulfite, 75 g, Cor 350 1,63 R$ 570,50
11 |Unidade Impressao - A3 - Papel Couché 140 g, Cor 100 3,87 R$ 387,00
12 | Unidade Impressao - A4/Carta - Papel Couché, 140 g, Cor 200 2,26 R$ 452,00
G1 13 | Metro 2 Impressdo Banner Papel Sulfite Color (M?) 10 34,87 R$ 348,70
14 | Metro 2 Impressao Banner Gloss Paper Color (M?) 10 46,36 R$ 463,60
15 |Unidade Impressédo de Transparéncia Carta/Oficio I/1l P&B 5 3,82 R$ 19,10
16 |Unidade Impressao de Transparéncia Carta/Oficio I/1l COR 5 5,54 R$ 27,70
17 | Unidade Copia com Reducao 10 0,87 R$ 8,70
18 |Unidade Cépia com Ampliagao 10 0,87 R$ 8,70
19 | Unidade Digitalizacao 10 0,92 R$ 9,20
20 |Unidade Encadernacao capa PVC, contra capa e espiral até 50 folhas 10 3,44 R$ 34,40
21 |Unidade Encadernacao capa PVC, contra capa e espiral de 51 a 150 folhas 10 6,58 R$ 65,80
22 |Unidade | Encadernacido capa PVC, contra capa e espiral de 151 a 300 folhas 5 9,08 R$ 45,40
23 |Unidade | Encadernacao capa PVC, contra capa e espiral acima de 301 folhas 5 8,88 R$ 44,40
24 |Unidade Encadernacdo com grampo a cavalo “PAR” até 50 folhas 10 4,73 R$ 47,30
Observacdo: A quantidade da prestacao de servico acima é uma previsao MENSAL, podendo Valor Global Mensal (ESTIMADO) R$ 9.606,50
haver variagdes. Por isso é denominada ESTIMADA. Valor Global Anual (ESTIMADO) R$ 115.278,00

1.2. O objeto da licitacio tem a natureza de servico continuo comum de reprografia,
processamento de documentos e afins.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucao a Empreitada por Preco Global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.6. Os seguintes apéndices integram este Termo de Referéncia:




Apéndice A - Estudo Técnico Preliminar ;

Apéndice B - Modelo de Formulario de Requisicao.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice A desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacao do servico de continuos de reprografia, processamento de documentos e afins,
conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento para atender as
demandas institucionais, a comunidade universitaria e visitantes, garantindo o funcionamento
continuo das atividades administrativas e académicas.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra sem
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregao, em sua
forma eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, nio se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacido entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

5.1.1. A prestacdo dos servicos é de natureza continuada, desta forma, o prazo para execucdo dos
servicos e de vigéncia do contrato devera ser de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos
periodos limitada a sessenta meses, nos termos do inciso I, artigo 57, da Lei n.°8.666/93, a contar da
data de sua assinatura. A previsio da possibilidade de prorrogagdo contratual se justifica em razao de
o objeto se enquadrar como servico de natureza continua, tendo em vista que compreende a
prestacdo do servico (obrigacdo de fazer), sendo um servico auxiliar, necessario a UFMG para o
desempenho de suas atribuicdes, cuja interrupcao pode vir a comprometer as atividades realizadas na
Faculdade de Educacdo da UFMG.

5.1.2. Quanto aSustentabilidade Ambiental, a Contratada deverd adotar, sempre que possivel, as
seguintes praticas e critérios na execucao de servicos e no fornecimento de materiais de consumo,
insumos e equipamentos para a UFMG:

5.1.2.1. Utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental;

5.1.2.2. Fornecer materiais e equipamentos compostos, no todo ou em parte, por material
reciclavel, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448-1 e 15448-2;

5.1.2.3. Acondicionar os materiais em embalagens compostas por materiais reciclaveis, que
garantam a protecao do invélucro durante o transporte, o armazenamento e a prépria utilizagao;

5.1.2.4. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR’s publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre gestdo de residuos sélidos;

5.1.2.5. Adotar praticas de logistica reversa junto a seus clientes e fornecedores, de modo a
potencializar o reaproveitamento de produtos, embalagens, equipamentos e outros insumos
envolvidos no objeto deste Instrumento;

5.1.2.6. Alocar equipamentos de fabricantes que possuam programa de sustentabilidade ambiental,
logistica reversa, bem como assumir o compromisso de adotar praticas de desfazimento sustentavel:
coleta, transporte, tratamento e destinacdo final dos suprimentos (carcacas, cilindros e demais pecas
e componentes), ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para o processo de reutilizacdo. No
caso de destinacdo para terceiros, estes deverdo fornecer declaracdo informando as
praticas adotadas de desfazimento sustentavel, observando o especificado em sua proposta e nos
termos da IN n° 01 de 19/01/2010 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestiao (MPOG) e Lei
n°® 12.305/2010, institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos;

5.1.3. A prestacao de servicos a serem executados de forma continua, que poderao ter a sua duracao
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condicbes mais
vantajosas para a administracao, limitada a sessenta meses. Para o presente contratacdo, a vigéncia
inicial pretendida sera de 12 meses, prorrogaveis por iguais periodos, até o limite de 60 meses, com
base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.



5.2. Declaracido do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a
prestacao do servigo.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar
vistoria nas instalacoes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10:00 horas as 12:00 horas e entre 14:00 as 17:00, mediante
agendamento por e-mail no seguinte endereco eletronico: compras@fae.ufmg.br

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1.Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacido para a realizacdo da vistoria.

6.2.2. 0 pedido de agendamento para a vistoria deverda ser realizado através do e-
mail compras@fae.ufmg.br com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas Uteis.

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue, “pen-
drive” ou outra forma compativel de reproducdo, contendo as informacdes relativas ao objeto da
licitacao, para que a empresa tenha condicées de bem elaborar sua proposta.

6.4. A nao realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacoes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

6.5. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracio emitida pelo licitante, conforme
Anexo VII do edital, em que conste, alternativamente, que tem pleno conhecimento das condicbes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao
utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou
financeiras com a contratante

6.6. Na declaracao também devera constar a razao social, cnpj, endereco, e-mail, telefone, data,
nome e assinatura do representante legal.

6.7. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicoes
locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da licitagao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Aexecucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. Servicos externos: sao aqueles nao requisitados formalmente pela Faculdade de Educacao, os
quais serdo cobrados diretamente do usuario, pelo mesmo preco proposto para a Faculdade de
Educacao;

7.1.2. Servicos internos: sdo aqueles prestados para a Faculdade de Educacao através de Formulario
de Requisicao, cujos quantitativos sdo estimados e o pagamento somente se dard apo6s a efetiva
execucdo do(s) servico(s) e conferéncia,obedecendo ao prazo de pagamento constante no item 17;

7.1.2.1.. O modelo do Formulario de Requisicdo se encontra ao final deste documento no apéndice
B.

7.1.2.2. Os usuarios dos servigos serao: corpos docente e discente, 6rgados administrativos, unidades
académicas e eventuais usuarios das instalacées do Campus da UFMG.

7.2. Se houver associacdo da empresa Contratada com outra empresa, assim como cessdo
ou transferéncia total ou parcial, fusdo, cisdo ou incorporacdo a outrem, o Contrato, resultado
deste Instrumento, s6 podera ter continuidade mediante as seguintes condi¢des:

7.2.1. Que o fato seja formalizado a Contratante, mediante documentos comprobatorios;

7.2..2. Que sejam mantidas todas as condi¢bes contratuais avencadas, inclusive as de habilitacao;
7.2.3. Se nao houver prejuizo para a Contratante;

7.2.4. Se for do interesse da Faculdade de Educacdo da UFMG.

7.3. Para efeito da contratacdo inicial ou no decorrer do Contrato, a Faculdade de
Educacao, podera solicitar acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias na contratacdo
objeto do presente Termo de Referéncia, ficando a Contratada obrigada a aceitar, nas mesmas
condicbes contratuais, obedecido, contudo, o disposto no art. 65 da Lei 8.666/93.

7.3.1. Os acréscimos ou supressdes serdo comunicados, por escrito, a Contratada, decorrendo dai
um ajuste no instrumento contratual.

7.3.2. A execucao dos servigos estd prevista para outubro de 2020, mas devido a Pandemia do
Coronavirus enfrentada, ficara vinculada ao retorno das AULAS PRESENCIAIS na UFMG.

7.4. Fornecer, e manter uma caixa de sugestao em material acrilico cristal transparente, com suporte
lateral para papel e caneta, sendo esta devidamente lacrada com cadeado, o qual
sera controlada pela Fiscalizacdo da Faculdade de Educagao, que sera a Unica que podera abrir para
retirada do contetdo.



7.5. A instalacdo de todas as maquinas, conforme item 9.1 e seus subitens, e inicio da execucdo
dos servicos se dara em até 15 dias apds assinatura do Contrato;

7.6. O horario de atendimento serd de segunda a sexta-feira, ininterruptamente, de 07:00 horas
as 21:30 horas e aos sabados de 08:00 as 12:00 horas, com ao menos 01 (um) operador por turno.
Durante o periodo de férias, de acordo com calendario oficial da UFMG (julho, dezembro e janeiro), o
horario de atendimento sera de segunda a sexta-feira de 08:00 as 18:00 horas e aos sabados de 08:00
as 12:00 horas.

7.7. Na proposta deverd ser incluida a descricdo dos equipamentos a serem utilizados para
a prestacdo dos servicos, com suas caracteristicas principais e definidas nos itens acima;

7.8. Na proposta devera contemplar todas as despesas necessarias para prestacdo de servigos,
como despesas com a depreciacdo dos equipamentos, mio de obra técnica e operacional,
instalacdo, encargos sociais, pecas de reposicdo, fornecimento de suprimentos (inclusive papel),
custos administrativos, tributos, locacdo da Sala na Faculdade de Educacao, energia elétrica,
telefone, seguro, impostos, taxas, fretes, instalacdo, manutencao preventiva e corretiva e outros tipos
de despesas que porventura existir;

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. Apresentar na data de assinatura do Contrato os documentos que comprovem tecnhicamente
o atendimento de cada item especificado e demais documentos conforme abaixo:

8.1.1. Descrigdes técnicas complementares caso se fagam necessario;
8.1.2. Notas fiscais de compra ou documentos que comprovem a propriedade dos softwares
listados no subitem 9.1.5.3.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.1.1. 03 (trés) Méaquinas Copiadoras/Impressoras com velocidade de 60 (sessenta) copias por
minuto, copia frente e verso automatica, com ajuste de margem a direita e a esquerda, trés bandejas
de papel, suprimento de, no minimo, 2.000 (duas mil) folhas, reducdo e ampliacdo automatica,
grampeador de, no minimo, O (vinte) folhas por conjunto, com Conexao de Rede;

9.1.2. 01 (uma) Maquina Copiadora/Impressora colorida com Conexdo de Rede com capacidade de
35 (trinta e cinco) copias por minuto;

9.1.3. 01 (uma) Guilhotina manual;
9.1.4. 01 (uma) Encadernadora Elétrica até tamanho A3;
9.1.5. 04 (quatro) Computadores, sendo 01 (um) para atendimento da Administracdo:

9.1.5.1. Os computadores deverao prover de infraestrutura para o recebimento de documentos
em meio eletroénico;

9.1.5.1.1. Documentos enviados através de e-mail poderdo conter arquivos de até 10 MB de
tamanho. Arquivos maiores serdo transferidos através de dispositivos externos (pendrives, hds,
celulares, etc) via cabos USB ou outro mecanismo de upload/download disponivel através do uso de
navegadores (web);

9.1.5.2. Os computadores deverao prover de infraestrutura para o recebimento de documentos
por meio digital, como: Cd-rom, Dvd-rom, USB e outros meios podem ser disponibilizados a critério
da Contratada;

9.1.5.3. Devera ter condicoes de receber, processar e imprimir documentos gerados a partir das
versoes atualizadas do Microsoft Office, Corel Draw, Adobe InDesign, Autocad e Acrobat PDF Writer.

9.1.5.4. Imprimir arquivos nos formatos PDF (Portable Document Format), PS (Post Script) e EPS
(Encapsulated Post Script);

9.1.5.5. Manter os sistemas e programas instalados nos computadores que receberdo os meios
digitais, arquivos carregados via web e mensagens de e-mail com trabalhos de impressio atualizados,
sem execucdo automatica de programas (autorun) desabilitados e com protecdo contra virus e
outros tipos de programas maliciosos (considerar a opcdo de sistemas ndo Windows para receber os
arquivos e transferi-los para os sistemas de impressao;

9.1.5.6. A comunicacido entre a rede da UFMG e estes computadores serd feita através de
infraestrutura de rede de légica, enderecos IP e dominio fornecido pela Contratante e que nao tera
capacidade para acessar redes e dominios externos a UFMG.

9.1.5.7. Manter disponivel em algum formato de acesso ou nuvem os documentos originais deixados
pelos professores e ou servidores em caso de auséncia de funcionario no posto de servigo da unidade.

10. INFORMAGOES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA



10.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristica:

10.1.1. Para prestacdo dos servicos, durante o periodo de vigéncia do Contrato, a
Contratante permitird a Contratada, através do Termo de Permissdo Remunerada de Uso, o direito de
utilizar o espaco indicado:

10.1.1.1. Sala 1102, andar térreo, prédio anexo da Faculdade de Educacido/UFMG, totalizando
23,61m2, independente e com area privativa, com balcio de atendimento em ambos os lados da sala
(atendimento externo e atendimento interno).

10.1.2. O valor a ser recolhido mensalmente, baseado em pesquisa de mercado imobiliario
comercial na regiao, é de R$ 1.435,00 ( hum mil, quatrocentos e trinta e cinco reais).

10.1.2.1. As mensalidades vencem no Ultimo dia de cada més;

10.1.2.2. O pagamento efetuado apds o prazo previsto deverd ser feito com acréscimo de
atualizacao financeira, mediante a aplicacdo da férmula abaixo, mais os encargos e multas previstos,
sem prejuizo das demais penalidades cabiveis previstas nas Sancdes Administrativas deste documento;

Formula:

d/30
AF = {[(1 + TR/100) - 1] x Rd} + Rd.
Onde:

AF = atualizacao financeira;

TR = percentual atribuido a Taxa Referencial (pro-rata temporis), com vigéncia a partir da data
do adimplemento da obrigacao;

d = nimero de dias corridos em atraso, decorridos entre a data de vencimento da obrigacdo até o
dia do efetivo pagamento;

Rd = Remuneracgao devida

10.1.2.3. No caso de eventuais atrasos de pagamento, o valor devido sera acrescido de encargos
moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento
até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte
formula;

Formula:
EM=1xNx VP
Onde:

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;
I = indice de atualizacio financeira, calculado segundo a férmula
1=(6/100)
365
N = NUmero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento.

10.1.2.4. No caso de eventuais atrasos de pagamento, havera a cobranca de multa, sobre o valor
devido, no percentual de 10% (dez por cento);

10.1.2.5. A ocorréncia de atraso no pagamento da remuneracdo mensal por mais de 30 (trinta)
dias ou ainda, a ocorréncia de 03 (trés) atrasos de pagamento no ano (consecutivos ou nio), mesmo
que por prazo inferior a 30 (trinta) dias, podera implicar na rescisio do Contrato, sem prejuizo
das penalidades cabiveis;

10.1.2.6. O pagamento da mensalidade sera devido até a data da entrega definitiva do imovel,
mesmo que tenha havido rescisdo unilateral ou consensual entre as partes;

10.1.2.7. Durante o periodo de férias escolares havera reducdo no valor mensal do Termo de
Permissao Remunerada de Uso em 40% (quarenta por cento);

10.1.2.8. Em situacbes excepcionais, nas quais a Contratante venha, por motivos ndo previstos
neste Instrumento e com justificativa expressa, impedir o funcionamento da sala n° 1102, a
Contratada ficard isenta do pagamento do Termo de Permissio Remunerada de Uso
proporcionalmente (dias e valores) ao periodo em que o estabelecimento necessitar ficar sem
funcionar.

10.1.2.9. Em situagdes em que a Contratada necessite realizar manutengdes corretivas no imovel,
em caso de danos, avarias, inutilizacdo ou fragmentacao e demais prejuizos causados, inclusive, por
seus empregados ou prepostos, no desempenho de suas tarefas ou em conexao com elas, e que seja
necessario o fechamento do estabelecimento, por se tratar de obrigacdo contratual, o periodo em que
o estabelecimento permanecer fechado nido serd motivo para abatimento no pagamento da
Permissao Remunerada de Uso.

10.1.3. Todas as despesas decorrentes do consumo de luz, telefone externo, seguro e tributos que
incidam ou venham a incidir sobre os imdveis cedidos serdo de responsabilidade exclusiva da
Contratante, que as pagara diretamente ao 6rgdo arrecadador;

10.1.4. Todos os custos inerentes, tais como: disponibilizacdo de operadores, supervisores e técnicos;
material, inclusive papel; encargos sociais, fiscais, comerciais, tributos e emolumentos; assisténcia
técnica; toner e pecas de reposicdo, e todas as demais despesas necessarias a prestagdo dos
servicos, cabendo a Contratante efetuar, tio somente, o pagamento dos servicos executados, em



conformidade com a proposta;

10.1.5. Providenciar, as suas expensas, o seguro dos equipamentos instalados nas Centrais, ficando a
Contratante isenta de qualquer responsabilidade em caso de sinistro (furtos, descargas elétricas,
incéndio, inundacéo, etc.)

10.1.6. Foto da area externa atual da sala n° 1102 andar térreo prédio anexo da Faculdade de
Educacao:

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucado dos servigos, fixando prazo para a sua correcgao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administraciao da Contratada, tais como:

11.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacao
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

11.6.2. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

11.6.3. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

11.8. Realizar avaliacoes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacoes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento
do servico e notificagdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.12. Fornecer toda a infraestrutura necessaria para instalacao e funcionamento dos equipamentos,
como local fisico, pontos elétricos, pontos de acesso a rede;

11.13. Fornecer 1(um) ramal (semi-restrito) do sistema de telefonia da UFMG, o qual faz discagem
para ramais da UFMG e recebe ligacbes externas;



11.14. Fornecer acesso fisico a rede de dados da UFMG, com enderecos IP validos na quantidade
necessaria a configuracao dos sistemas de acordo com o exigido neste Instrumento e com

filtros de acesso a Rede UFMG e a Internet que permitirdo apenas a execugdo das exigéncias para
a prestacdo dos servicos;

11.15. Encaminhar originais para reproducio, o qual podera ser efetuado por meio fisico (original em
papel, transparéncias etc.) ou por meio eletrénico (e-mail, web, pendrive etc.);

11.16. Encaminhar a Contratada os servicos internos, devidamente acompanhados do Formulério de
Requisicao de Servicos, nas condi¢cdes abaixo descritas:

11.16.1. Devera estar devidamente preenchido, conforme descricdo que consta na tabela do item
1.1 deste documento;

11.16.2.Nao podera conter rasuras;
11.16.3. Devera estar legivel e identificado o servidor solicitante;
11.17. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

11.18. A Contratante ou qualquer cliente podera, a qualquer tempo, recusar os servicos no todo ou em
parte, sempre que nao atenderem ao estipulado no Contrato ou aos padrdes técnicos exigidos
pela Contratante.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacées em vigor;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucio dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
- SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacoes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinacoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.



12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes de habilitacio e qualificacao exigidas na licitacao;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

12.22. Assegurar 3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VIl - F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacodes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apo6s o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagoes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagao
sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancoes
civis e penais cabiveis.

12.23. Nomear e formalizar a Contratante, no ato de assinatura do Contrato, o nome do preposto para
representar a Contratada junto a Contratante em todos os atos pertinentes a execugdo do Contrato.

12.23.1. O preposto devera:

12.23.1.1.Demonstrar responsabilidade, iniciativa, discernimento, organizacao, flexibilidade,
honestidade, fluéncia verbal e escrita;

12.23.1.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do Contrato, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

12.23.1.3. Responsabilizar-se pelos atos de seus empregados junto a Administracao;
12.23.1.4. Responsabilizar-se pelo acompanhamento e fiscalizacao geral dos servicos;

12.23.1.5. Tomar as providéncias pertinentes para que sejam regularizadas todas as falhas ou
defeitos observados;

12.23.1.6. Responsabilizar-se pela coordenacao geral da equipe de trabalho;

12.23.1.7. Solicitar a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas convenientes,
no caso de decisoes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

12.23.1.8. Comparecer as reunides promovidas pela Fiscalizacdo da Faculdade de Educacao,
guando convidado;

12.23.1.9. Comunicar, para a devida avaliacdo, a Fiscalizacdo da Faculdade de Educacio, por
escrito, as ocorréncias verificadas, recebendo a orientacao que se fizer necessaria, inclusive quanto
a dano ou avaria a bens e instalacées da Universidade porventura ocasionados por seus empregados
ficando a Contratada obrigada ao ressarcimento dos prejuizos causados

12.23.1.10. Receber e protocolar documentos como representante da Contratada;

12.23.1.11. Receber intimacao extrajudicial de aplicacdo de penalidade, decisao de aplicacao de
penalidade e demais notificacdes expedidas pela Contratante.

12.24. Responsabilizar-se pela méao de obra e meios de transporte necessarios para a instalagdo ou
retirada dos equipamentos, necessarios a execucao dos servicos objeto deste Instrumento;

12.25. Alocar operadores capacitados para a prestagdo dos servigos previstos neste Instrumento, bem
como dispor de estrutura para a prestacdo dos servicos, quais sejam: pecas, assisténcia técnica,



manutencdo preventiva e corretiva, suprimentos necessarios ao funcionamento dos equipamentos,
inclusive papel;

12.26. Responsabilizar-se para que seus empregados zelem pela disciplina no ambiente de trabalho,
cumprindo e fazendo com que sejam cumpridos, irrestritamente, os regulamentos da Faculdade de
Educacao;

12.27. Manter, nas dependéncias da Contratante, seus empregados convenientemente trajados
e identificados mediante uso de cracha da Contratada;

12.28. Afastar, imediatamente, das dependéncias da Contratante, e por solicitacdo desta, qualquer
empregado, por mais qualificado que seja, cuja presenga venha a ser considerada inadequada a
Contratante, promovendo sua imediata substituicao;

12.29. Cumprir rigorosamente, na area de Medicina e Seguranca do Trabalho, as determinacgdes da
Lei n.° 6.514, de 22/12/77; Portaria n.° 3.214 de 08/06/1978 do Ministério do Trabalho, publicada no
Diario Oficial da Unido de 06/07/88 e suas NR’s - Normas Regulamentadoras, oferecendo a seus
empregados as garantias e medidas indispensaveis de protecao, seguranca e higiene do trabalho,
mediante o uso de meios de prote¢do na execugao dos servigos;

12.30. Fazer cumprir, na execucdo dos servicos, as normas legais de seguranca contra riscos
de acidentes;

12.31. Responsabilizar-se pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais tributos resultantes da execugao do presente Instrumento, conforme exigéncia legal;

12.32. Submeter-se, inclusive empregados, as condicdes fixadas pela Contratante quanto ao
comportamento, discricdo e urbanidade no servico, sujeitando-se as regras do sigilo em relacdo a
assuntos de que tomem conhecimento em decorréncia da execucdo dos servicos, inclusive depois de
cessado o Contrato decorrente da presente contratacao;

12.33. Observar rigorosamente, na prestacio dos servicos, a legislacdo relativa a
Propriedade Intelectual, especialmente, a Lei n°. 9.609/98, que dispde sobre a protecdo da
propriedade intelectual de programa de computador e sua comercializacdo, e a Lei n°. 9.6109/98,
que regulamenta a protecdo dos Direitos Autorais;

12.34. Manter, durante a execucao dos servicos, os ambientes em ordem, em perfeitas condicoes de
higiene e seguranca;

12.35. Observar, no uso da area concedida, as condicoes e recomendacdes relativas a Faculdade de
Educagao, especialmente quanto a seguranca, dias e horarios de funcionamento. A utilizacdo do
imovel nao podera prejudicar as condi¢des de higiene e estética da Faculdade de Educacao;

12.36. Cumprir o que determina a Lei Municipal, as leis e normas trabalhistas no que se refere a
protecao e prevencdo contra incéndio e seguranca do trabalho;

12.37. Cumprir além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
o estatuto interno e as normas de seguranca da Contratante;

12.38. Cuidar da guarda e seguranga dos equipamentos e estoque fisico dos suprimentos, ficando a
Contratante isenta de qualquer responsabilidade em caso de sinistros;

12.39. Cumprir o horario minimo de funcionamento estabelecido no item 7.7 deste Instrumento;

12.40. Fornecer blocos de Formulario de Requisicoes de Servigos, cujo modelo devera ser previamente
aprovado pela Fiscalizagcdo da Faculdade de Educacao;

12.41. Executar os servicos dentro dos mais altos padroes de qualidade. A execucdo de servicos
imperfeitos seja em funcao de incorrecdes e/ou ma apresentacdo, podera acarretar a devolucao dos
mesmos a Contratada, a quem cabera o 6nus do prejuizo;

12.42. Corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas, os servicos prestados com vicio, defeito ou
incorrecdo decorrentes de execucao irregular, do emprego ou fornecimento de equipamentos, pecas
ou materiais inadequados;

12.43. Manter a execucao dos servicos em ritmo adequado e eficiente;

12.44Tratar toda a comunidade universitaria com presteza e urbanidade, no que diz respeito as
solicitacdes que se relacionem com o objeto deste Instrumento;

12.45. Sujeitar-se as orientacdes da Fiscalizacao da Faculdade de Educacao, atendendo com presteza
na forma e nos prazos estipulados, prestando os esclarecimentos solicitados no que diz respeito as
solicitacdes, inclusive possiveis reclamacoes, que se relacionem com o objeto deste Instrumento;

12.46. Criar condicoes favoraveis ao bom andamento da relagao contratual, ndo constrangendo e ndo
oferecendo obstaculos a Fiscalizacdo da Contratante;

12.47. Fornecer relatério com a quantidade por tipo de servigos prestados, conforme item 1.1, caso a
Contratante o solicite;

12.48. Observar e manter no estabelecimento um exemplar do Cédigo de Defesa do Consumidor, nos
termos da Lei n° . 12.291/2010;

12.49. Operar com magquinas registradoras aprovadas pelo 6rgao competente do Estado;

12.50. Fornecer, independentemente da modalidade utilizada para pagamento, cupom fiscal a todos
0S USuarios;



12.51. Disponibilizar na caixa registradora numerario suficiente para troco, nos casos de pagamento
em espécie, para atender aos usuarios;

12.52. Instalar maquina(s) propria(s) para recebimento de cartdes de débito, sem acréscimo do valor
cobrado;

12.52.1. No minimo 02 (duas) bandeiras distintas deverao ser aceitas pela Contratada;
12.52.2. As bandeiras deverao ser escolhidas considerando o alto indice de aceitagdo no mercado;

12.52.3. A instalacido de todas as maquinas, conforme item 9.1 e seus subitens, e inicio da execucao
dos servicos sera dara em até 15 dias ap6s assinatura do Contrato.

12.53. Fornecer, e manter uma caixa de sugestdio em material acrilico cristal transparente,
com suporte lateral para papel e caneta, sendo esta devidamente lacrada com cadeado, o qual
sera controlado pela Fiscalizacdo da Faculdade de Educacao, que sera a Unica que podera abrir para
retirada do conteldo;

12.54. Se a Contratada n3o situar-se em Belo Horizonte, devera instalar-se nesta cidade (admitindo-se
escritorio na regido metropolitana de Belo Horizonte), estrutura administrativa, filial devidamente
registrada nos érgaos publicos competentes, com corpo diretivo possuindo poder de decidir em nome
da Contratada, devidamente comprovado por contrato ou procuragdo, e com pessoal qualificado,
necessario e suficiente para a prestacao dos servicos, a fim de proporcionar que todas as questoes
relacionadas as atividades comerciais e de pessoal pertinentes ao Contrato, sejam nela resolvidas,
sendo o endereco principal entre as partes contratantes.

12.54.1. A instalagdo devera se dar em até 05 (cinco) dias Gteis, contados da data de assinatura do
Contrato;

12.54.2. A estrutura administrativa a ser instalada em Belo Horizonte, devera possuir telefones, fax
e endereco eletronico.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condicées do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execucgio dos servicos e do contrato.

15.3. A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagoes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, figue assegurada a distincido dessas



atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acoes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.9. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliard constantemente a execucado do objeto e utilizara o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no item 9 dos Estudos
Prelimares, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9.1. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

15.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execu¢do do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

15.12. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacao de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacao detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

15.17.1. Avaliar o resultado alcancado em relacdo a Contratada, com verificacdo do cumprimento
dos prazos e da qualidade demandada, conforme estabelecido neste Instrumento;

15.17.2. Avaliar os recursos humanos empregados, em funcdo de quantidade exigida;
15.17.3. Avaliar a qualidade e a quantidade dos equipamentos disponibilizados;
15.17.4. Verificar o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do Contrato;

15.17.5. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da UFMG, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos;

15.17.6. Solicitar, mediante prévia comunicacao formal, a substituicio de equipamento que esteja
fora das especificacdes contratadas;

15.17.7. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de empregado da
Contratada, cuja permanéncia, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

15.17.8. Examinar as Carteiras Profissionais, recibos de pagamento, ou outro instrumento legal dos
empregados alocados a seu servico, para comprovar o vinculo profissional;

15.17.9. Emitir pareceres em todos os atos da Faculdade de Educacdo relativos a execucdo
Contratual, em especial aplicacdo de sancdes e alteracdes do Contrato;

15.17.10. Solicitar a Contratada, em prazo razoavel que sera fixado, relatérios, informacoes e
quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios ao bom acompanhamento e Fiscalizacdo da
Faculdade de Educacao;

15.17.11. Exigir a Certidao Negativa de Débito junto ao INSS (CND), a Certidido Negativa Conjunta de
Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais Administrado pela Secretaria da Receita Federal e
Divida Ativa da Unido e o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), sempre que expire o prazo
de validade;

15.17.12. A acédo fiscalizadora da Faculdade de Educacdo ndo fara cessar e nem diminuir a
responsabilidade da Contratada, pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas neste
Instrumento, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

15.18. As disposicoes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.



15.19. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual, conforme
segue:

16.2.1. Comprovante de quitacio da conta de luz e telefone (quando houver);
16.2.2. Comprovante de quitacao do valor mensal decorrente da permissao remunerada de uso;
16.2.3. Apresentacdo dos Formularios de Requisicao de Servicos;

16.2.3.1. A conferéncia dos Formularios de Requisicao de Servicos dar-se-a pela Fiscalizacao da
Faculdade de Educagdo que deve ser previamente aprovada;

16.3. O recebimento provisério serad realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo ap6s a entrega da documentacio acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigcos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacédo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacido dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a
Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

16.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusido de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuicoes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusido acerca das ocorréncias na execucio do contrato,
em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia
do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 3 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicido de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em
vigor.



16.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverio ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

17.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1. o prazo de validade;
17.4.2. a data da emissao;
17.4.3. os dados do contrato e do érgado contratante;
17.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;
17.4.5. ovalor a pagar; e
17.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovacao da regularizagdo da
situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancodes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1. Nao produziu os resultados acordados;

17.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

17.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacido ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

17.10. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensio temporaria de participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

17.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.



17.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

17.13.1. Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15.E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(67100) 1=0,00016438
1= (TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. REAJUSTE

18.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderao sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
(indice de Precos ao Consumidor Amplo) exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do UGltimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

18.4. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1. O adjudicatario prestard garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, com validade durante a execugédo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término
da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

19.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianca bancaria.

19.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisio do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os



incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n°® 5/2017.

19.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

19.4.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

19.4.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

19.4.4. Obrigagoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

19.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

19.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica a ser
indicada.

19.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

19.8. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, devera constar expressa renincia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

19.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

19.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
19.12. Sera considerada extinta a garantia:

19.12.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

19.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos
da comunicacgao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.

19.13. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

19.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no neste Edital e no Contrato.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

20.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
20.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato;
20.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. Cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos
o décimo quinto dia e a critério da Administracao, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a



nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao
parcial da obrigacao assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucao total da obrigacao assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao
da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagio), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracio CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas independentes
entre si.

20.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.2.4. Sancado de impedimento de licitar e contratar com 6rgios e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

20.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1
deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja promovida a reabilitagido perante a
proépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sancOes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5. poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicacao de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a
possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou 05
conseqliéncias letais, por
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo
motivo de forca maior ou caso
2 fortuito, os servigos contratuais 04
por dia e por unidade de
atendimento;
Manter funcionario sem




qualificacdo para executar os
servicos contratados, por
empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servico
4 determinado pela fiscalizagdo, por 02
servico e por dia;

Retirar funcionarios ou
encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia 03
do CONTRATANTE, por empregado
e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente,
a assiduidade e a pontualidade de
seu pessoal, por funcionario e por
dia;

Cumprir determinacao formal ou
7 instrucdo complementar do érgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se
conduza de modo inconveniente
ou nao atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do
Edital e seus Anexos nio previstos
nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente
notificada pelo 6rgao fiscalizador,
por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a
10 execucdo do contrato os prepostos 01
previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para
11 seus funcionarios conforme o1
previsto na relacido de obrigacoes

da CONTRATADA

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

20.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

20.6. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Uniao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cédigo Civil.

20.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.



20.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.11. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

20.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

21.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

21.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

21.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, em nome da licitante, que deverd(3o) conter
nomes legiveis dos seus emitentes e nimero de telefone/fax ou endereco eletronico, para
contato e er(em) fornecido(s) por pessoa(s) juridicas de direito publico ou privado, que comprove que
a licitante executa ou executou servicos da mesma natureza dos constantes

neste Instrumento, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
deste Instrumento, devendo, portanto, constar no minimo, as seguintes informagdes de modo
a demonstrar a compatibilidade:

21.3.1.1. Sera(3o) considerado(s) compativel(is) em caracteristicas com o objeto ora licitado ofs)
Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido(s) por pessoa(s) fisica(s) ou
juridica(s), que comprove(m) que a licitante executa ou executou servicos de copias/impressdes P&B
com instalacdo de equipamentos, alocacdo de operadores, fornecimento de pecas e suprimentos,
inclusive papel e assisténcia técnica;

21.3.1.2. Quanto ao tempo, pelo menos 1 (um) dos atestados apresentados devera comprovar o
prazo de 12 (doze) meses ininterruptos de atuacido em servigos com caracteristicas
semelhantes (servicos de reprografia, processamento de documentos e afins);

21.3.1.3. No que diz respeito as quantidades serd(3o) aceito(s) o(s) atestado(s)
que demonstrar(em) que a licitante executa ou executou servicos de copias/impressdes P&B em
guantidade mensal igual ou superior a 50%, (cinquenta por cento) da estimativa de copias a
serem produzidas, conforme quadro do item 1.1;

21.3.1.4. Permitir-se-a4 o somatério de atestados para apuragdo dos quantitativos exigidos na
alinea “c”, desde que se refiram a um periodo minimo de 06 (seis) meses ininterruptos e
concomitantes de atuagdo, de modo a demonstrar a capacidade operacional da licitante;

21.3.1.5. O(s) atestado(s) devera(ao) evidenciar que a licitante cumpriu as disposicbes
do Contrato;

21.3.1.6. Se no(s) texto(s) do(s) Atestado(s) ndo contiver(em) elementos suficientes para permitir
sua(s) analise(s), (data de inicio e término de vigéncia, data de sua assinatura, servigos executados,
equipamentos) a licitante devera anexar a ele(s) outro(s) documento(s) que possa(m) esclarecer esses
dados, tais como Contratos, Termos Aditivos ou Declaracao de seus emitentes, de
modo a complementar as informacdes emanadas do(s) atestado(s) para pleno atendimento deste
subitem e suas alineas;

21.3.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter endereco, fone/fax e e-mail para contato, bem como,
nome(s) legivel(eis) do(s) seu(s) emitente(s). Caso estes dados ndo constem dos atestados,
ou constem, mas esteja desatualizados, o licitante devera informa-los a parte. Declaracao formal da
licitante se responsabilizando por manter os equipamentos em perfeito funcionamento durante
toda a vigéncia contratual;

21.3.3. Declaragdo formal da licitante de que mantera regularidade no fornecimento de pecas
e suprimentos, inerentes ao perfeito funcionamento dos equipamentos indicados em sua  proposta;
de que disponibilizard equipamentos, instalacdes, equipe propria de técnicos, devidamente
habilitados, para prestar a assisténcia técnica, e aparelhamentos necessarios para a execugao dos
servicos objeto deste Instrumento; colocando neste documento relacao explicita das instalacoes e dos
aparelhamentos disponiveis ja existentes para a realizacdo do objeto da licitacao;

21.3.4. A empresa devera estar cadastrada e habilitada no SICAF e comprovar patriménio liquido,
conforme estabelecido na Lei 8.666/93.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:



21.4.1. Valor Global Mensal (estimado): R$9.606,50 (nove mil seiscentos e seis reais e cinquenta

centavos);

21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos no quadro do item 1.1.

21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global mensal.

21.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

22.1. O custo mensal estimado da contratacdo é R$9.606,50 (nove mil seiscentos e seis reais

e cinquenta centavos);

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

23.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificagdo abaixo:

Unidade/Gestao: 153285/15229

Identificacido da Despesa: 339039 - SERVICOS DE TERCEIROS - PJ
Programa de Trabalho: 12364501320RK0031

Fonte de Recurso: 8250153285 / 8100000000

Plano Interno: M20RKG1985J / MO000G0O1TXJ / M0000G1985)

Acéo (atividade): 20RK 0031 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR

/ FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR - NO ESTADO DE MINAS

GERAIS

Belo Horizonte, 16 de setembro de 2020.

LILIAN TADIM MARQUES
Chefe do Setor de Compras
Inscricao UFMG: n°® 244.538

WAGNER AHMAD AUAREK
Vice Diretor/Fiscal do Contrato
Inscricdo UFMG: n°® 220.353

Apéndice B - MODELO DE FORMULARIOS DE REQUISIGOES - USO DE SETORES ADMINISTRATIVOS E

ACADEMICOS

FACULDADE DE EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Solicitagdo n°/Ano :
Departamento/Setor Requisitante: Telefone:

Data | Descricdo Documentos | N° de Paginas

Tipo de Servico

Total

Operador

TOTAL

Assinatura do Chefe do Setor ou
Departamento

OBS.: A solicitagao de servigos de reprografia sé sera aceita com visto de autorizagao de
pessoas constantes da "LISTA DE PESSOAS AUTORIZADAS POR SETOR / DEPARTAMENTO AO
SERVICO DE REPROGRAFIA"

Para uso da Reprografia

Fechamentoem:___ /___

Por:

Assinatura
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