Tutorial de Cadastro de Usuario Externo no SEl UFMG

1. Acesse o site através do endereco sei.ufmg.br

OQUEEO
SEI

O SEl  uma ferramenta que tem suporte

2. Na pagina seguinte, clique na opg¢do “usuario Externo”.

ACESSE O SEI

ACESSO minhaUFMG:

Usuario minhalUFMG - servidores do quadro permanente e colaboradores terceirizados j& cadastrados,

ACESSO USUARIOS EXTERNOS:

Destit aalunos e merr xternos  comunidade UFMG que necessitem interagir com processos no SEL. O
acesso para estes casos somente é concedido apds analise de necessidade.

< Usuario Externo 2
0 SEI UFMG versio resumida

Manual Usuério Externo SEI UFMG

Manual for Foreign External Users

15iro de usuirio externa
Sactance.

3. Em seguida, clique em “Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado”.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

L]
seil |
¢ |
Confima | | Esqueci minha senhs

< Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado



http://www.sei.ufmg.br/

4. Leia os termos do cadastro e clique em clique aqui para continuar.

Cadastro de Usudrio Externo

Este Cadasiro de Usudrio Exferno & destinado a pessoas fisicas ou pessoas fisicas juridicas com Gerais

For a5 conmbes @ processs elelrdnico, Com TUNaMENto 1 lEgisiag40 pertinente & especialmente N DSelo 1 8 539, de 8 de aassinatura
e senha), se responsabilzanda pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passivels de apuragao de responsabiidade civil, penal e adminstrativa

o quesiode

1 - 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo cabivel, em qualquer hipttese. alegacdo de usa indevido

- ftre 05 dados Informad 05 constantes Incluindo o o documentos essenciais e complementares;

18- 2 confecpA0 aa petigio & dos documentos dIGNAIS &M CONTOMIGANE o 05 FEqUISIoS ESIZDEICINoS PElo SISIEMA, N GUE SE MefEre 30 oMo & 36 AMANho d0S ArUES IANSMIACS SkEtToiEaMENte:

IV - a conservagBo dos documentos orginals em papel digitaizados enviadas por melo de peficionamento eletrdnico 216 que decaia o de rever 0s atos. para que, caso solicitado, sejam apresentados a Universidade Federal de Minas Gerais.
para qualquer tpo de conferéncia

V- a verificagdo, por meio do recibo eletionico de protocalo, pelicies e

V-2 reaizagio em meia eletrénico, por meko do SEI, dos aios. ches e consuttas ire Federal o 1Inas Gerais e o usudrio ou a enbidade representada, ndo sendo admitdas intimag 80 ou protocalizagio por melo diverso, exceto nas siuagies em que
or ou em casa ge cause dano relevante & PIOCESSa Ol em msrumento 3

VI - 25 condighes o sua rede de Comunicago, o ace350 @ seu provedor uliizado nas eletrdnicas:

VIl - 3 Gbsenvancia dos 1USes Norfios exstentes o Brasil, para ins de COMAGE & CUMPAMENTO 08 PIAZH Processiial 16100 Sempre por (eferéncia o horn oficial de Brasilia
X - @ observincia dos periodos de manulengo programada, que serdo realizadas, preferencialmente, no periodo da 0 hora dos sbados & 22 horas dos domingos ou da O hora s & horas s demals Bkas da Semana. ou Qualquer oulro Ipe de Indkspontilidate do sisiema.
Depais de preenchios o formukiio de cadasiro, sponivel na Nk abaio, serd etwiado ao e-mail cadastrado as orientagses

o i tratados conforme o Art. 7%, incisos V. Vi & (X ga Lei Geral de ProtecSo de Dados Pessoals - LGPD (Lei n* 13.70912018), © tratamento dos dagos consisle em promover a execuco de processos administralivos da
el 08 02003 pessoas & 3 unizacos

(Fjue i ram mjw

5. Na pagina seguinte, preencha todos os campos e clique em ENVIAR.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
il
sel:

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:
I ] Estrangsiro

CPF: RG: Orgéo Expedidor:
I I I

Telefone Fixo: Telefone Celular:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:
I I
Pais: Estado: Cidade: CEP:

| Brasil v | v | > [

Dados de Autenticagio

E-mail pessoal:

|Danie\ Teixeira do Carmo

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

i

- Digite o cddigo da imagem ao lado

[ Envisr | et

6. O ultimo passo é a ativagdo do cadastro. Um email foi encaminhado para o email informado no momento do
cadastro. Siga as instrucdes contidas neste email para concluir. Basta encaminhar uma cdpia digitalizada de um
documento de identificagdo com foto. Apds conferéncia do documento, o cadastro sera liberado e o usudrio sera
informado da ativa¢do do cadastro.

7. A partir dai, sempre que houver um documento aguardando a sua assinatura, vocé serd informado através de um
email automatico enviado pelo SEI UFMG.



